Vnitroorganizaéni smérnice ¢. 8 - ¢astB
o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o
svobodném pristupu k informacim

UVODNIi USTANOVENI

Tento vnitini pfedpis upravuje postup Domova pro osoby se zdravotnim postizenim Milife
(dale jen Domov), jako povinného subjektu pfi poskytovani informaci a podminek prava
svobodneého pfistupu k témto informacim fyzickym a pravnickym osobam podle zakona &.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jich predpist (dale jen
,zakon“) a jeho provadécich predpist.

Informaci se pro UGcely tohoto zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv
podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosiéi, zejména obsah pisemného zaznamu na
listing, zaznamu uloZeného v elektronické podobé& nebo zaznamu zvukového, obrazového
nebo audiovizualniho.

Zverfejnénou informaci pro ucel tohoto zékona je takova informace, ktera mize byt znovu
vyhledana a ziskana, zejména tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoZiujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu.

Informace se poskytuji na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

ZAKLADNI UDAJE O DOMOVE

Postaveni a plsobnost Domova pro osoby se zdravotnim postizenim Milife, pfispévkova
organizace, se sidlem ¢.p. 193, 347 01 Milite, upravuje Zfizovaci listina vydana Plzefiskym
krajem vcetné platnych dodatki, dale vychazi ze zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach ve znéni pozdéjsich predpisti a vyhlasky &. 505/2006 Sb., kterou se provadeji
néktera ustanoveni zakona o sociélnich sluzbach, ve znéni pozdé&jsich predpisil. Zapsana
v Obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr., vloZka 655,

ICO: 48329771.

Hlavnim G¢elem Domova je poskytovani socialnich sluzeb podle zakona &. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach v platném znéni. Kapacita Domova: 65 uzivatel(l; registrace
socialnich sluzeb - Krajsky Ufad Plzefiského kraje, Odbor socidlnich vé&ci; registrovana
sluZzba: domovy pro osoby se zdravotnim postizenim.

INFORMACE ZVEREJNENE - DOSTUPNE VEREJNOSTI
» Adresa:

Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Milife, pfispévkova organizace, se
sidlem €. p. 193, 347 01 Milite.

Kontakt: 606 616 580, email: info@domovmilire.cz, ID datové schranky: ekiu8xu.
ICO: 483 29 771, DIC: nejsme platci DPH.

Ziizovatel: Plzensky kraj.
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> Reditelka Domova: Blanka Smichova.

» Webove stranky: http://www.domovmilire.cz.

» Obchodni rejstfik vedeny Krajskym soudem v Plzni, oddil Pr., vlozka 655.

» Portal zfizovatele — Plzerisky kraj (registrace, rozpocet, dotace).

» Portal CNPK — verejné zakazky EZAK.

> Portal ePUSA.

» Reqistr smluv.

» Informaéni tabule — pfizemi Domova — zakladni informace Domova, informace o

Domové, vyroéni zprava o svobodném pfistupu k informacim, vyro¢ni zprava
Domova apod.).

» Portal MPSV.

v

Informace dle zakona &. 106/1999 Sb., které Ize poskytnout podava reditelka Domova,
pfipadné zastupce feditele nebo socialni pracovnice. Ufedni hodiny pondé&li — &tvrtek
07:00 — 15:00 hodin; patek: 07:00 — 14:00 hodin.

Podle ustanoveni § 7 - § 11 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisi se poskytovani nize uvedenych informaci fidi dal$imi
predpisy.

» Informace oznafena za utajovanou — dle zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecénostni zpUsobilosti.

» Informace o uzivatelich a zaméstnancich — dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajl, v platném znéni.

» Informace v souvislosti s obchodnim tajemstvim — dle obchodniho zakoniku,
poskytnuti informace tykajici se pouzivani vefejnych prostfedkll se nepovaZuje
poskytnuti informace o rozsahu a pfijemci téchto prostfedkll za poruseni
obchodniho tajemstvi.

» Dalsi omezeni prava na informace (§ 11): napf. pokud se vztahuji vyluéné k
vnitfnim pokynlm, personalnim predpisim, poruseni ochrany prav tietich osob
k pfedmétu prava autorského, informace, které povinny subjekt ziskal od tfeti osoby
pfi plnéni ukold v ramci kontrolni, dozorové nebo obdobné ¢innosti provadéné na
zakladé zvlastniho pfedpisu (ml€enlivost), informace o probihajicim trestnim fizeni,
neposkytne informace, které jsou pfedmétem ochrany prava autorského apod.

POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTi INFORMACE:

Informace poskytnuta zverejnénim — volné dostupné informace o Domoveé, zvefejnéné
prostfednictvim obchodniho rejstfiku, Portalu Plzeriského kraje, Portalu MPSV, webovych
stranek a informacni tabuli v Domoveé.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéni informace,
organizace nejpozdéji do sedmi dnu, zadateli sdéli udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zverfejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné informace,
organizace mu ji poskytne.




Informace poskytnuta na zakladé zadosti

Zadost o poskytnuti informace Ize pozadat ustné, pisemné nebo elektronicky, Zadosti
jsou vyfizovany feditelem Domova, zastupcem Feditele, socialni pracovnici podle moznosti
okamzit& nebo v co nejkrat$i dobé a to:

e sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,
e umoznénim nahlédnuti do dokumentu,
e poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci aj.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta, anebo ji nepovaZuje za
dostatujici, je tfeba podat zadost pisemné. Zadost musi obsahovat nalezitosti dané
zakonem (tzn. musi ze Zadosti byt zfejmé kterému subjektu je urena, a Ze se Zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim).

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu. Pravnickd osoba uveden nazev, identifikaéni &islo, adresu sidla a adresu pro
doruCovani pisemnosti (pokud se li§i). Adresou pro dorucovani se rozumi té elektronicka
adresa.

Zadost podana pisemné je adresovana na: Domov pro osoby se zdravotnim postizenim
Milite, pfispévkova organizace, &.p. 193, 347 01 Milite, elektronicky na adresu:
info@domovmilire.cz, do datové schranky: ekiu8xu.

Pokud Zadost neobsahuje adresu, komu je zadost uréena, vécny poZzadavek Zadosti dle
zakona €. 106/1999 Sb., adresu dorugovani, pak se nejedna o Zadost dle tohoto zakona.

Evidenci pisemnych Zadosti a zpusob jejich vyfizeni vede socialni pracovnice.
Odpovédi na pisemné Zadosti o informaci budou Zadateli zaslany na adresu, kterou v
zadosti uvedou. Vzor zadosti o poskytnuti informace — Pfiloha &. 1. Domov ¥adost posoudi
a

e Vv pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, zadatel bude vyzvan ve lhuté do 7
dni ode dne podani zadosti k jejimu upfesnéni, nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do
30 dnl ode dne jejiho doruéeni, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

e v pfipad€, Ze brani-li nedostatek Gdaju o zadateli jejimu vyfizeni, Zadatel bude
vyzvan ve lhuté do 7 dni ode dne podani pisemné Zadosti, aby ji doplnil,
nevyhovi-li Zadatel této vyzveé do 30 dnii ode dne jejiho doruceni, Zadost odloZi,

e Vv piipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k pusobnosti Domova,
Zadost bude odloZena a tuto odivodnénou skuteénost sdéli zadateli do 7 dni ode
dne doruceni zadosti.

Pozadované informace se poskytuji ve Ihité do 15 dnii ode dne prijeti Zadosti nebo
ode dne jejiho doplnéni a to pisemné, Ih{itu Ize ze zavaznych divod( (uvedeny v zakoné)
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prodlouzit nejdéle o deset dni, blize viz ustanoveni § 14 zakona &. 106/1999 Sb.

Organizace zvefejnuje informace v souladu s § 5 zakona v pfizemi budovy Domova a
poskytuje informace zvefejnénim na internetovych strankach www.epusa.cz a odkazem na
strankach www.domovmilire.cz.

ODMITNUTI PISEMNE ZADOSTI

Pokud Domov zadosti o poskytnuti informace, byt jen z ¢asti nevyhovi, pisemné odpovi ve
lhGté pro vyfizeni Zadosti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti.
Soucasné pisemné informuje odbor socialnich véci Plzefiského kraje.

ODVOLANI

Zadatel se mlize odvolat proti odmitnuti jeho Zadosti. Domov predloZi odvolani spolu se
spisovym materialem zfizovateli — Plzefskému kraji, a to ve |haté do 15 dnl ode dne
doruceni odvolani.

O odvolani rozhoduje Krajsky ufad Plzenského kraje, a to do 15 - ti dnl ode dne, kdy mu
bylo odvolani Domovem pfedloZeno - Pfiloha €. 3.

STiZNOST NA POSTUP PRI VYRIZOVANi ZADOSTI

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti mize podat Zadatel (nesouhlasi s vyfizenim
Zadosti, informace byla poskytnuta ¢astecné&, nesouhlasi s vys$i uhrady aj.). Stiznost Ize
podat pisemné na adresu Domova nebo ustné, je-li stiznost podana Ustné a nelze ji
vyfidit ihned sepise o ni Domov pisemny zaznam.

Domov predlozZi stiznost spolu se spisovym materialem Krajskému Gfadu do 7 dnu ode
dne doruceni stiznosti. O stiznosti rozhoduje Krajsky ufad Plzenského kraje.

HRAZENiI NAKLADU

Domov je podle ustanoveni §17 zakona opravnén zadat uhradu ve vySi, ktera nesmi
presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosic¢l dat a s
odeslanim informaci Zadateli. Domov si mize vyzadat i Uhradu za mimoradné rozsahlé
vyhledani informaci.

e \ pfipadé, Ze Domov bude za poskytnuti informace pozadovat uhradu, pisemné
oznami tuto skuteénost spolu s vysi uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt ziejmé, na zakladé, jakych skute¢nosti a jakym zplsobem
byla vySe Uhrady vycislena. Soucasti oznameni musi byt pou€eni o moznosti podat
proti pozadavku Uhrady nakladl za poskytnuti informace stiznost dle § 16a).

e Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady, Pokud Zadatel
do 60 - ti dnl ode dne oznameni vySe pozadované uhrady tuto Uhradu nezaplati,
Domov tuto Zadost odlozi.

Sazebnik Uhrad je vydan v souladu s nafizenim vilady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach
stanoveni Uhrad a licenénich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném
pfistupu k informacim viz Pfiloha ¢. 2 “Sazebnik Uhrad nakladu za poskytovani informaci
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dle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim”.

VYROCNI ZPRAVA

Ekonom zpracovava dle § 18 zakona vyroéni zpravu o &innosti organizace v oblasti
poskytovani informaci za pfisludny kalendarni rok a zvefejni ji vzdy do 1. bfezna

nasledujiciho roku. Zprava je zveiejnéna na www strankach organizace a na Ufedni desce
Domova.

V.
ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

1. Tato pravidla jsou zavazna pro véechny zaméstnance organizace.
2. Tato smérnice pIné nahrazuje smérnici ze dne 30. 3. 2016.
3. Tento aktualizovany vnitfni pfedpis nabyva Géinnosti dne 1. 10. 2021.

V Milifich, dne 15. 09. 2021

Blanka Smichova
feditelka

Domov pro osoby s zd ravotnin
postizenj u\&z’fi ®
prispevkéyva oredazace

&p. 193, 347 01 Milife
1C0: 48329771, Tel: 606 616 580

Pfilohy:

. 1 Vzor zadosti o poskytnuti informace
. 2 Sazebnik Ghrad nakladli za poskytovani informaci
. 3 Vzor odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace
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